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Городской округ Ханты-Мансийск

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.05.2026                                                                                                 №267

О внесении изменений 
в постановление Администрации 
города Ханты-Мансийска 

от 01.02.2016 №80 «Об утверждении 

административного регламента 

предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление архивных 
справок, архивных выписок, 
копий архивных документов»
В целях приведения муниципальных правовых актов города
Ханты-Мансийска в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь статьей 71 Устава города Ханты-Мансийска:

1.Внести в постановление Администрации города Ханты-Мансийска 
от 01.02.2016 №80 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов» изменения, изложив приложение к нему в новой редакции согласно приложению 
к настоящему постановлению.
2.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
Глава города

Ханты-Мансийска                                                                              М.П.Ряшин
Приложение 

к постановлению Администрации 
города Ханты-Мансийска 
от 05.05.2026 №267

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов»

(далее – административный регламент)

I.Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.Настоящий административный регламент устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов» 
(далее – Услуга). 

Круг заявителей

2.Услуга предоставляется физическим и юридическим лицам 
(далее – заявители). 

Услуга предоставляется по запросам социально-правового характера  и тематическим запросам.

3.Услуга предоставляется заявителям в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – категории (признаки) заявителей, Единый портал), согласно приложению 1                             к настоящему административному регламенту.

II.Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

4.Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов.
Наименование органа, предоставляющего Услугу
5.Услуга предоставляется управлением культуры Администрации города Ханты-Мансийска (далее – Управление). 

Непосредственное предоставление Услуги осуществляет архивный отдел Управления (далее – Отдел). 
Результат предоставления Услуги

6.При обращении заявителя за Услугой результатами предоставления являются: 

а)выдача решения о предоставлении Услуги с приложением архивной справки, архивной выписки, копий архивных документов, 
в соответствии с формой, утвержденной приложением 2 к настоящему административному регламенту;

б)выдача решения об отказе в предоставлении Услуги,
в соответствии с формой, утвержденной приложением 3 к настоящему административному регламенту.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

Документами, содержащими решение о предоставлении Услуги, являются: 

а)архивная справка, архивная выписка, копии архивных документов, информационное письмо, подписанные начальником Отдела либо лицом, его заменяющим (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью);

б)решение об отказе в предоставлении Услуги, подписанное начальником Отдела либо лицом, его заменяющим (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью).

7.Результат предоставления Услуги заявителю: при личном обращении в Отдел, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, при обращении в автономное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры».

Срок предоставления Услуги

8.Максимальный срок предоставления Услуги составляет двадцать один рабочий день со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги в Отделе. 

Срок предоставления Услуги определяется из каждой административной процедуры и приведен в ее описании, содержащемся              в разделе III настоящего административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги,

и способы ее взимания

9.Взимание государственной пошлины или иной платы 
за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации 
не предусмотрено. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.

11.Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления
12.Срок регистрации заявления и документов, необходимых 
для предоставления Услуги в Отделе составляет один рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

13.Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на Официальном информационном портале органов 
местного самоуправления города Ханты-Мансийска в сети Интернет 
(далее – Официальный портал), а также на Едином портале.

Показатели качества и доступности Услуги

14.Показатели доступности и качества Услуги размещены 
на Официальном портале, а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

15.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрены.

16.Для предоставления Услуги используются: федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)» (ПГС), Единый портал, Единая система идентификации и аутентификации (ЕСИА).

17.Предоставление Услуги в автономном учреждении                       Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры» (далее – МФЦ) осуществляется по соглашению с МФЦ.

Принятие МФЦ решения об отказе в приеме заявления 
о предоставлении Услуги, документов и(или) информации, необходимых для ее предоставления, предусмотрено.

Предоставление в МФЦ результата Услуги заявителю предусмотрено.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления Услуги

18.Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления Услуги, приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
заявления и документов и исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления предоставления Услуги 
или для отказа в предоставлении Услуги

19.Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, основания для приостановления предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги

административных процедур

20.Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

а)профилирование заявителя;

б)прием и регистрация заявления, документов и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги;

в)приостановление предоставления Услуги;

г)принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

д)предоставление результата Услуги; 

е)получение дополнительных сведений от заявителя;

ж)оценка сведений о заявителе и(или) объектах, принадлежащих заявителю, и(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги) (далее – процедура оценки); 

з)распределение после принятия решения о предоставлении Услуги 
в отношении заявителя ограниченного ресурса.

Профилирование заявителя

21.В целях определения категории (признаков) заявителя осуществляется профилирование, заключающееся в анкетировании заявителя.

Профилирование осуществляется:

а)в Отделе;
б)с использованием Единого портала;

в)в МФЦ.

22.Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены 
в приложении 1 к настоящему административному регламенту. 
Прием и регистрация заявления и документов и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги

23.Заявление о предоставлении Услуги подается по формам, приведенным приложениями 6, 7 к настоящему административному регламенту. 

Перечень документов и(или) информации, необходимых 
для предоставления Услуги, способы подачи заявления, документов 
и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги, приведены     в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

24.Способы установления личности заявителя:

а)при личном обращении в Отдел – документ, удостоверяющий личность;

б)посредством почтового отправления – установление личности 
не требуется;

в)посредством электронной почты – установление личности 
не требуется;

г)в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;

д)посредством Единого портала – установление личности                                 не требуется.

В целях предоставления Услуги допускается установление личности заявителя иными способами, установленными Федеральным законом                     от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг». 

25.Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления, документов и(или) информации приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

26.Прием заявления, документов и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения                                (для юридических лиц) не предусмотрен. 

27.Срок регистрации заявления, документов и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги, – один рабочий день с момента представления заявления и необходимых документов в Отдел.

Межведомственное информационное взаимодействие

28.Межведомственное информационное взаимодействие                            при предоставлении Услуги не осуществляется.

Приостановление предоставления Услуги

29.Основания для приостановления в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

30.Отдел отказывает заявителю в предоставлении Услуги                        при наличии оснований, приведенных в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

31.Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется 
в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня получения Отделом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

32.Предоставление результата Услуги осуществляется: 

а)лично в Отделе, посредством почтовой связи, в МФЦ – в срок, 
не превышающий один рабочий день со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления Услуги; 

б)посредством Единого портала – в течение одного рабочего дня                  со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления Услуги.

33.Предоставление результата Услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания                                (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц) не предусмотрено.

Получение дополнительных сведений от заявителя

34.Основания для получения от заявителя дополнительных документов и(или) информации в процессе предоставления Услуги 
не предусмотрены. 
Оценка сведений о заявителе и(или) объектах, принадлежащих 
заявителю, и(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства

35.Для получения Услуги проведение процедуры оценки заявителя 
не требуется. 

Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса

36.После принятия решения о предоставлении Услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса не предусмотрено. 

Случаи и порядок предоставления Услуги в упреждающем (проактивном) режиме

37.Предоставление Услуги в упреждающем (проактивном) режиме 
не предусмотрено.

IV.Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги
38.Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги осуществляется:

посредством Единого портала;

при личном обращении в Отдел;

в МФЦ;

при обращении по телефону;

посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги).

Приложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление архивных 
справок, архивных выписок, 
копий архивных документов»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№ идентификатора категории (признаков) заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименование отдельных категорий (признаков) заявителей

	1
	Выдача решения о предоставлении муниципальной услуги с приложением архивной справки, архивной выписки, копий архивных документов, информационного письма
	физическое лицо

	2
	
	юридическое лицо

	3
	
	представитель заявителя

	4
	Выдача решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги
	физическое лицо

	5
	
	юридическое лицо

	6
	
	представитель заявителя


Приложение 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление архивных 

справок, архивных выписок, 

копий архивных документов»

___________________________________________________________
(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)
Кому: __________________________

(ФИО заявителя/ наименование организации)
Контактные данные: ______________
Адрес/ юридический адрес: ________

________________________________

(Индекс, населенный пункт, улица, дом, квартира (офис) 
телефон: _______________________,
e-mail: __________________________
Решение
о предоставлении муниципальной услуги 
По результатам рассмотрения заявления от ________20____ № _____ принято решение о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов». 
Приложение:
Архивная справка/ архивная выписка/ копии архивных документов/ информационное письмо.
	_________________________

(Должность уполномоченного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу)
	Подпись или сведения 
о сертификате электронной подписи
	_____________________

(расшифровка подписи)


Приложение 3

к административному регламенту
предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление архивных 

справок, архивных выписок, 

копий архивных документов»

_________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому: __________________________

(ФИО заявителя/ наименование организации)

Контактные данные: ______________
Адрес/ юридический адрес: ________

________________________________

(Индекс, населенный пункт, улица, дом, квартира (офис) 
телефон: _______________________,
e-mail: __________________________
Решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
По результатам рассмотрения заявления от _______ № ______ принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов» по следующим основаниям:
Разъяснение причин отказа:

___________________________________________________________
(перечень отсутствующих документов, информации) 

___________________________________________________________.
(перечень требований, несоответствие которых привело к отказу)

Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в управление культуры Администрации города Ханты-Мансийска, а также в судебном порядке.
	_________________________

(Должность уполномоченного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу)
	Подпись или сведения 
о сертификате электронной подписи
	_____________________

(расшифровка подписи)


Приложение 4

к административному регламенту
предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление архивных 

справок, архивных выписок, 

копий архивных документов»

Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
(далее – Услуга)
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых 
для предоставления Услуги документов
	Способы подачи заявления 
и документов и требования 
к представлению документов

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, 

которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	1-3
	Заявление о предоставлении Услуги, согласие об обработке персональных данных согласно приложениям 6, 7, 8 

к административному регламенту
	при личном обращении 
в архивный отдел управления культуры Администрации города Ханты-Мансийска (далее – Отдел);

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

в форме электронного документа (посредством электронной почты);

при обращении в МФЦ

	2.
	1-3
	Документ, удостоверяющий личность
	при личном обращении 
в Отдел;

при обращении в МФЦ

	3.
	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность);

копия решения о назначении 
или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица 
на должность, в соответствии 
с которым такое физическое лицо обладает правом действовать 
от имени заявителя без доверенности
	при личном обращении 
в Отдел;

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

в форме электронного документа (посредством электронной почты);

при обращении в МФЦ

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	4.
	1-3
	Иные документы или копии документов и сведения, в том числе связанные с трудовой деятельностью, трудовым стажем, получением образования и т.д.
	при личном обращении 
в Отдел;

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

в форме электронного документа (посредством электронной почты);

при обращении в МФЦ


Приложение 5

к административному регламенту
предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление архивных 

справок, архивных выписок, 

копий архивных документов»

Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги (далее – Услуга), оснований для отказа в предоставлении Услуги 

	№

п/п
	Идентификаторы категорий (признака) заявителей
	Перечень оснований

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги 

	1.
	1-3
	Основания отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	2.
	1-3
	Основания отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	3.
	1-3
	Отсутствие документов, подтверждающих полномочия запрашивать сведения о третьем лице, если иное                                не установлено законом

	
	
	Запрос не поддается прочтению

	
	
	Запрос не подлежит рассмотрению, если в нем содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства

	
	
	Ответ на запрос не может быть дан без разглашения сведений, составляющих конфиденциальную информацию или иную охраняемую федеральным законом тайну (указанная информация может быть предоставлена только при наличии                   у пользователя документально подтвержденных прав                        на получение сведений, содержащих государственную тайну и(или) конфиденциальную информацию)

	
	
	В запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц архива, а также членов их семей

	
	
	Документы, представленные заявителем, не составлены                     на русском языке (не переведены на русский язык)                            и(или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации

	
	
	У пользователя отсутствуют документы, подтверждающие                  его полномочия выступать от имени третьих лиц, в отношении которых сделан запрос (в случае если не истек срок ограничения, установленный частью 3 статьи 25 Федерального закона от 22.10.2004 №125-ФЗ)


Приложение 6

к административному регламенту
предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление архивных 

справок, архивных выписок, 

копий архивных документов»

Заявление
для предоставления архивной справки, архивной выписки, копий архивных документов (запрос социально-правового характера)
___________________________________________________________
(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, запрашивающего информацию, либо полное наименование юридического лица. 

Для законного представителя заявителя:

физического лица – оформленная в соответствии 
с законодательством Российской Федерации доверенность;

юридического лица – доверенность или решение 
о назначении (избрании) лица на должность 
и о праве представлять без доверенности
	

	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) (все изменения фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), дата рождения лица, 
о котором запрашивается информация
	

	Отношение к лицу, о котором запрашивается информация (для законного представителя заявителя)
	

	Почтовый адрес заявителя архивной справки, архивной выписки, копий архивных документов, электронный адрес (при наличии), номер телефона (при наличии)
	

	Цель запроса
	

	Перечень запрашиваемых сведений, 
их хронологические рамки:

1.О трудовом стаже, размере заработной платы, льготном трудовом стаже: 

название организации в период работы; 

ведомственная подчиненность организации 
(при наличии сведений в трудовой книжке);

даты работы в организации (дата приема, дата увольнения); 

название населенного пункта, в котором находилась организация;

должность, которую занимало лицо, о котором запрашивается информация.

2.О награждении:

название награды;

дата награждения;

название организации, представившей к награде, 
ее ведомственная подчиненность;

должность, которую занимало лицо, о котором запрашивается информация.

3.Об учебе, пребывании детей в специальных учебно-воспитательных учреждениях, образовательных организациях:
название учебного заведения, специального учебно-воспитательного учреждения, образовательной организации;

название населенного пункта, в котором находилось учреждение;

название факультета, специальности;

период обучения, пребывания в учреждении.

4.Об установлении опеки, попечительства, усыновлении:

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) (все изменения фамилии, имени, отчества 
(при наличии) лица, в отношении которого выносилось решение об опеке, попечительстве, усыновлении
	

	Иные сведения, которые облегчат поиск запрашиваемой информации


	

	Прошлые обращения (укажите, когда и куда Вы 
уже обращались по данному вопросу)


	

	Место и способ получения результата предоставления муниципальной услуги (в органе, предоставляющем муниципальную услугу, лично или почтой, посредством Единого портала, в МФЦ) 


	


«____» _________20__ года                  Вх. № _____________________
__________________________          ____________________________ 

                 (подпись заявителя)                                      (подпись специалиста органа,

                                                                            предоставляющего муниципальную услугу)
Приложение 7

к административному регламенту
предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление архивных 

справок, архивных выписок, 

копий архивных документов»

Заявление
для предоставления архивной справки, архивной выписки, копий 
архивных документов (тематический запрос)
___________________________________________________________
(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, запрашивающего информацию, либо полное наименование юридического лица (для лиц, представляющих юридическое лицо).

Для законного представителя заявителя:

физического лица – оформленная в соответствии 
с законодательством Российской Федерации доверенность;

юридического лица – доверенность или решение 
о назначении (избрании) лица на должность и о праве представлять заявителя без доверенности 
	

	Почтовый адрес заявителя для направления архивной справки, архивной выписки, копий архивных документов, электронный адрес (при наличии), номер телефона (при наличии)
	

	Цель запроса 
	

	Содержание тематического запроса:

1.О подтверждении права на имущество (земельный участок, жилплощадь, нежилое помещение): 

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица (с учетом изменения фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) или название организации, в отношении которых выносилось решение о праве 
на имущество;

название населенного пункта, в котором находится имущество, адрес (при наличии);

название органа власти, принявшего решение 
в отношении имущества;

дата и номер распорядительного документа 
о предоставлении имущества.
2.Биографический запрос:

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, о котором запрашивается информация;

место рождения лица, о котором запрашивается информация;

дата рождения лица, о котором запрашивается информация, или дата смерти лица, о котором запрашивается информация;

место работы лица, о котором запрашивается информация;

должность, которую занимало лицо, о котором запрашивается информация;

изложение события, факта, требующего подтверждения по архивным документам.
3.Генеалогический запрос:

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, о котором запрашивается информация;

место рождения лица, о котором запрашивается информация;

дата рождения лица, о котором запрашивается информация или дата смерти лица, о котором запрашивается информация;

тема поиска;

место захоронения лица, о котором запрашивается информация (при наличии);

вероисповедание (при наличии);

служебное положение (при наличии);

семейное положение (при наличии);

дата и место заключения брака (при наличии);

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) жены (мужа) (при наличии).
4.Иной тематический запрос:

тема, событие, вопрос, факт, интересующий заявителя;

хронологические рамки запрашиваемой информации (даты события, факта)
	

	Иные сведения, которые облегчат поиск запрашиваемой информации

	

	Прошлые обращения (укажите, когда и куда Вы 
уже обращались по данному вопросу)

	

	Место и способ получения результата предоставления Услуги (в органе, предоставляющем муниципальную услугу, лично или почтой, посредством Единого портала, в МФЦ)
	


«____» _________20__ года                  Вх. № _____________________
__________________________          ____________________________ 

                 (подпись заявителя)                                      (подпись специалиста органа,

                                                                            предоставляющего муниципальную услугу)
Приложение 8
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление архивных 

справок, архивных выписок, 

копий архивных документов»
Согласие
на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

почтовый адрес: __________________________________________________,
в соответствии с требованиями части 4 статьи 9 Федерального закона              от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», в целях получения муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов», предоставляемой архивным отделом управления культуры Администрации города Ханты-Мансийска, даю согласие на обработку и предоставление доступа совершаемого                  с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (изменение, обновление), использование, уничтожение, передачу следующих моих персональных данных:

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), пол, дата и место рождения, гражданство; адрес регистрации и фактического проживания; адрес электронной почты (e-mail); паспорт (серия, номер, кем и когда выдан); контактный номер телефона.
Иные категории персональных данных: место работы, должность, оклад, данные о трудовом договоре, период работы, причины увольнения, номер, серия и дата выдачи трудовой книжки, наименование образовательного учреждения, документы, подтверждающие образование, сведения о квалификации, сведения о переподготовке, данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва   в письменной форме.

Настоящее согласие заполнено и подписано мною собственноручно.

«___» _________ 20____ года    ________________________________
                                                                   (подпись и ФИО субъекта персональных данных)
