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Городской округ Ханты-Мансийск

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 02.06.2026                                                                                                 №337

О внесении изменений в постановление

Администрации города Ханты-Мансийска 

от 03.10.2022 №1059 «Об утверждении

административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Установка 

информационной вывески, согласование 

дизайн-проекта размещения вывески»

В целях приведения муниципальных правовых актов города                  Ханты-Мансийска в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь статьей 71 Устава города Ханты-Мансийска:
1.Внести в постановление Администрации города Ханты-Мансийска от 03.10.2022 №1059 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» изменения, изложив приложение к нему в новой редакции согласно приложению                        к настоящему постановлению.
2.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава города 

Ханты-Мансийска                                                                              М.П.Ряшин

Приложение

к постановлению Администрации

города Ханты-Мансийска

от 02.06.2026 №337
«Приложение

к постановлению Администрации

города Ханты-Мансийска

от 03.10.2022 №1059
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»

(далее – административный регламент)

I.Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.Настоящий административный регламент устанавливает порядок                          и стандарт предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» (далее – Услуга). 

Круг заявителей

2.Услуга предоставляется физическим лицам (в том числе гражданам, осуществляющим приносящую доход деятельность                                    и не зарегистрированным в качестве индивидуальных предпринимателей – самозанятые), индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам (далее – заявители).

3.Услуга предоставляется заявителям в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»                                     (далее – категории (признаки) заявителей, Единый портал) (приложение 1 к настоящему административному регламенту).
II.Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

4.Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется с учетом требований к размещению информационных вывесок, установленных муниципальными правовыми актами города Ханты-Мансийска, регулирующими вопросы архитектурно-художественного облика города Ханты-Мансийска и размещения отдельных элементов знаково-информационных систем.

Наименование органа, предоставляющего Услугу
5.Услуга предоставляется Департаментом градостроительства                        и архитектуры Администрации города Ханты-Мансийска (далее – Департамент).

Непосредственное предоставление Услуги осуществляет отдел рекламы и архитектурного облика муниципального казенного учреждения «Управление капитального строительства города Ханты-Мансийска».
Результат предоставления Услуги

6.При обращении заявителя за Услугой результатом предоставления являются:
1)уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески по форме, утвержденной приложением 2 к настоящему административному регламенту;
2)уведомление об отказе в установке информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески по форме, утвержденной приложением 3 к настоящему административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги предусмотрено.

Документами, содержащими решение о предоставлении Услуги, являются:

а)уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески, подписанное директором Департамента либо лицом, его замещающим.
б)уведомление об отказе в установке информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески, подписанное директором Департамента либо лицом, его замещающим.
7.Результат административной процедуры: выдача (направление) уведомления о согласовании или уведомления об отказе в установке информационной вывески: при личном обращении в Департамент, посредством Единого портала, посредством электронной почты,                        при обращении в автономное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры», посредством почтовой связи.

Срок предоставления Услуги

8.Максимальный срок предоставления Услуги составляет десять рабочих дней со следующего дня после даты регистрации поступившего заявления в Департамент. 
Срок предоставления Услуги определяется из каждой административной процедуры и приведен в ее описании, содержащемся                       в разделе III настоящего административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, 
и способы ее взимания

9.Взимание государственной пошлины или иной платы                              за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации                       не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
заявления о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.

11.Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления 
12.Срок регистрации заявления и документов, необходимых                      для предоставления Услуги, в Департамент составляет один рабочий                    день с даты подачи заявления и документов, необходимых                                    для предоставления Услуги, указанным способом. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

13.Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на Официальном информационном портале органов местного самоуправления города Ханты-Мансийска в сети Интернет (далее – Официальный портал), а также на Едином портале.

Показатели качества и доступности Услуги

14.Показатели доступности и качества Услуги размещены                            на Официальном портале, а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

15.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными                 для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации                  не предусмотрены.
16.Для предоставления Услуги используется «Федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)» (ПГС), Единый портал, федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного информационного взаимодействия» (далее – СМЭВ), Единая система идентификации                         и аутентификации (ЕСИА).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления Услуги

17.Исчерпывающий перечень документов, необходимых                               для предоставления Услуги, приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
и документов и исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления Услуги 
или для отказа в предоставлении Услуги

18.Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, основания для приостановления предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги 
административных процедур

19.Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

а)профилирование заявителя;

б)прием и регистрация заявления, документов и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги;

в)межведомственное информационное взаимодействие;

г)приостановление предоставления Услуги;

д)принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

е)предоставление результата Услуги; 

ж)получение дополнительных сведений от заявителя;

з)оценка сведений о заявителе и(или) объектах, принадлежащих заявителю, и(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя                 на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги) (далее – процедура оценки); 

и)распределение после принятия решения о предоставлении Услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса.
Профилирование заявителя

20.В целях определения категории (признаков) заявителя осуществляется профилирование, заключающееся в анкетировании заявителя.

Профилирование осуществляется:

а)в Департаменте;
б)с использованием Единого портала;

в)в МФЦ. 

21.Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены                    в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявления, документов и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги

22.Заявление о предоставлении Услуги подается по форме, приведенной в приложении 6 к настоящему административному регламенту. 

Перечень документов и(или) информации, необходимых                            для предоставления Услуги, способы подачи заявления, документов                    и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

23.Способы установления личности заявителя:

а)при личном обращении в Департамент – документ, удостоверяющий личность;

б)посредством почтового отправления – установление личности                  не требуется;

в)в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
г)посредством Единого портала – установление личности                        не требуется.

В целях предоставления Услуги допускается установление личности заявителя иными способами, установленными Федеральным законом                  от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                              и муниципальных услуг». 

24.Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления, документов и(или) информации приведены в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
25.Прием заявления, документов и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения                                  (для юридических лиц), не предусмотрен. 

26.Срок регистрации заявления, документов и(или) информации, необходимых для Услуги – один рабочий день с момента представления заявления и необходимых документов в Департамент.

Межведомственное информационное взаимодействие

27.Органы (организации), в которые направляется межведомственный запрос при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ: 

Управление Федеральной налоговой службы по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, вид сведений «Открытые сведения                        из ЕГРЮЛ, ЕГРИП по запросам органов государственной власти                            и организаций, зарегистрированных в СМЭВ»;
Управление Росреестра по Ханты-Мансийскому автономному                     округу – Югре, вид сведений «Сведения из ЕГРН».
Приостановление предоставления Услуги

28.Основания для приостановления в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) Услуги

29.Департамент отказывает заявителю в предоставлении Услуги                           при наличии оснований, приведенных в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

30.Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется                    в срок десять рабочих дней со дня получения Департаментом заявления.

Предоставление результата Услуги

31.Предоставление результата Услуги осуществляется: 

а)лично в Департаменте, посредством почтовой связи, в МФЦ –                     в срок, не превышающий один рабочий день со дня принятия решения                     о предоставлении Услуги;
б)посредством Единого портала – в течение одного рабочего дня                    со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

32.Предоставление результата Услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания                                 (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрено.

Получение дополнительных сведений от заявителя

33.Основания для получения от заявителя дополнительных документов и(или) информации в процессе предоставления Услуги                            не предусмотрены.

Оценка сведений о заявителе и(или) объектах, принадлежащих 
заявителю, и(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства

34.Для получения Услуги проведение процедуры оценки заявителя не требуется. 

Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса

35.После принятия решения о предоставлении Услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса не предусмотрено. 

Случаи и порядок предоставления Услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме

36.Предоставление Услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

IV.Способы информирования заявителя об изменении
статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги

37.Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги осуществляется:

посредством Единого портала;

при личном обращении в Департамент;

в МФЦ (указывается в случае, если услуга предоставляется в МФЦ);

посредством электронной почты;

посредством почтовой связи.


Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Установка информационной вывески,

согласование дизайн-проекта

размещения вывески»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ идентификатора категории (признаков) заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименование отдельных категорий

(признаков) заявителей

	1
	Уведомление 
о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески
	физическое лицо, самозанятый, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо

	2
	
	законный представитель заявителя

	3
	Уведомление об отказе в установке информационной вывески, дизайн-проекта

размещения вывески
	физическое лицо, самозанятый, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо

	4
	
	законный представитель заявителя



Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Установка информационной вывески,

согласование дизайн-проекта

размещения вывески»

Форма 

Уведомление о согласовании

установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения

вывески от ______________ № ___________

На Ваше обращение в адрес Департамента градостроительства                   и архитектуры Администрации города Ханты-Мансийска от____________                              № ___________) сообщаем следующее.

Предоставленный Вами дизайн-проект отдельного элемента знаково-информационной системы: ______________________, по адресу:                              г.Ханты-Мансийск, ___________________, рассмотрен и согласован.

Дополнительная информация:

___________________   _____________    ____________________________________

          (должность)                       (подпись)               (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Установка информационной вывески,

согласование дизайн-проекта

размещения вывески»

Форма 

Уведомление об отказе в установке информационной вывески, 
дизайн-проекта размещения вывески
от ____________ 20___ года                                                     № ___________

По результатам рассмотрения заявления от ___________________                               № ____________ о предоставлении услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги                                      по следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа:___________________________________.

Дополнительная информация:_________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган                               с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

___________________   _____________    ________________________________________

        (должность)                    (подпись)                (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Установка информационной вывески,

согласование дизайн-проекта

размещения вывески»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи заявления 
и документов и требования
к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	1-4
	заявление об установке информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески
	при личном обращении 
в Департамент градостроительства 
и архитектуры Администрации города Ханты-Мансийска (далее – Департамент);

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

при обращении в МФЦ
	1 экз.

	2.
	1-4
	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 
	при личном обращении 
в Департамент;

при обращении в МФЦ
	1 экз.

	3.
	1-4
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя 
	при личном обращении 
в Департамент;

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

при обращении в МФЦ
	1 экз.

	4.
	1-4
	правоустанавливающий документ на объект,                      в котором размещается заявитель (в случае                 если необходимые документы и сведения                  о правах на объект отсутствуют в ЕГРН)
	при личном обращении 
в Департамент;

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

при обращении в МФЦ
	1 экз.

	5.
	1-4
	дизайн-проект размещения вывески, включающий в себя эскизный проект информационной вывески, определяющий тип и размер конструкции, фотомонтаж вывески                            с прилегающей территорией земельного участка, здания, сооружения, разверткой фасада здания, сооружения, а также схему крепления элементов вывески, гарантирующую обеспечение безопасности при установке и эксплуатации вывески
	при личном обращении 
в Департамент;

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

в форме электронного документа (посредством электронной почты);

при обращении в МФЦ
	3 экз.

1 экз. – 

в случае направления посредством Единого портала 

	6.
	1-4
	документы, подтверждающие право                              на использование товарного знака (при наличии               у заявителя, представителя заявителя зарегистрированного товарного знака)
	при личном обращении 
в Департамент;

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

при обращении в МФЦ
	1 экз.

	7.
	1-4
	согласие собственника (законного владельца) объекта на размещение информационной вывески (в случае если для установки информационной вывески необходимо использование общего имущества собственников помещений                            в многоквартирном доме, то документом, подтверждающим согласие собственников помещений в данном доме, является протокол общего собрания собственников помещений                     в многоквартирном доме)
	при личном обращении 

в Департамент;

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

при обращении в МФЦ
	1 экз.

	8.
	1-4
	Документы, подтверждающие получение согласия лица, не являющегося заявителем,                     или его законного представителя, на обработку персональных данных указанного лица в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление персональных данных указанного лица, за исключением предоставления персональных данных лица,                    не являющегося заявителем, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия предоставление заявителем, представителем заявителя согласия такого лица или его законного представителя на обработку персональных данных такого лица не требуется
	при личном обращении 

в Департамент;

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

при обращении в МФЦ
	1 экз.

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	1-4
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем
	при личном обращении 

в Департамент;

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

при обращении в МФЦ 
	1 экз.

	2.
	1-4
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей                                 об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	при личном обращении 

в Департамент;

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

при обращении в МФЦ 
	1 экз.

	3.
	1-4
	Документ подтверждающий статус гражданина как самозанятого, справка о постановке на учет               в качестве плательщика налога                                        на профессиональный доход
	при личном обращении 

в Департамент;

посредством почтовой связи;

посредством Единого портала;

при обращении в МФЦ 
	1 экз.


Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Установка информационной вывески,

согласование дизайн-проекта

размещения вывески»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
и документов и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	№

п/п
	Идентификаторы категорий (признака) заявителей
	Перечень оснований

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	1.
	1-4
	основания отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	1-4
	основания отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в согласовании дизайн-проекта размещения вывески

	1.
	1-4
	несоответствие дизайн-проекта размещения информационной вывески требованиям Правил благоустройства территории города                            Ханты-Мансийска, утвержденным решением Думы города                        Ханты-Мансийска от 02.06.2014 №517-V РД

	
	
	наличие в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, противоречивых либо недостоверных сведений

	
	
	отсутствие свободного места для размещения отдельного элемента знаково-информационной системы

	
	
	документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия

	
	
	отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-проекте размещения вывески


Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Установка информационной вывески,

согласование дизайн-проекта

размещения вывески»

Форма 

заявление об установке информационной вывески, согласование 
дизайн-проекта размещения вывески

Директору Департамента

градостроительства и архитектуры

администрации города Ханты-Мансийска –
главному архитектору
от ____________________________

(фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии), наименование)

адрес места жительства 
(местонахождения):

____________________________
телефон, адрес электронной 
почты: ______________________
Заявление

Прошу согласовать установку информационной вывески,                        дизайн-проект размещения вывески типа ____________________________
________________________________________________________________,
(указать тип информационной вывески)

расположенной по адресу:_________________________________________.
                                                                     (указать адрес размещения)

Способ получения результата муниципальной услуги (необходимое подчеркнуть):

при личном обращении в Департамент;

посредством почтовой связи в адрес Департамента;

при личном обращении в МФЦ;

посредством Единого портала.

______________________                          «____» ____________ 20___ года

              (подпись)

».
